	望花区全面推进法治政府建设

领导小组办公室文件


抚望法治领办〔2018〕1号


关于报送2018年度行政执法检查计划的通知
区政府各部门、各相关单位：

为认真贯彻《辽宁省优化营商环境条例》和《辽宁省涉企行政执法检查计划管理办法》，开展好我区2018年涉企行政执法检查工作，进一步规范行政执法机关涉企行政执法检查行为，促进行政执法机关严格规范公正文明执法，优化营商环境，现将报送《2018年度行政执法检查计划》相关事宜通知如下：
一、行政执法计划管理内容
1.行政执法机关对企业生产经营活动开展行政执法检查，应当遵守有关规定，并编制年度行政执法检查计划，经本级人民政府批准后方可开展。经批准的行政执法检查计划，应当向社会公开;未经批准的行政执法检查，不得开展。
2.对法律、法规规定的食品药品安全、安全生产、公共安全、环境保护等直接涉及人民生命财产安全事项的随机检查，以及省、市、区人民政府临时部署的执法检查，行政执法机关应当依法规范开展，检查结束后三十日内向本级政府法制部门备案检查实施情况。
3. 行政执法机关建立涉企行政检查批准、登记制度。实施检查前，要经本机关负责人同意并进行登记。检查时，必须出示行政执法证件和《行政检查通知书》。检查后，行政执法人员要及时向本机关提交书面检查报告。行政机关对在检查中发现的问题，要依法提出改进意见并书面通知企业。

二、行政执法计划报送要求

各行政执法机关应依据职权清单拟定《2018年度行政执法检查计划申报表》（附表1），并经单位行政主要领导签字确认，盖章后予以报送。若无行政执法检查计划安排，签字盖章后报空表。

请各行政执法机关于2018年1月11日（周四）前将本机关附表1和附表2纸质版、电子版送至区政府法制办（区机关楼339室），联系人：闫堃、张皓添；联系电话：024-56885310；电子邮箱：fzb410@163.com。
附件：
1.2018年度行政执法检查计划申报表；
2. 关于××局报送××年度行政执法检查计划的函；

3. 关于将××检查纳入××年行政执法检查计划的函；

4. ××专项行政执法检查计划备案表；

5. ××局行政执法检查通知书；

6. 行政执法检查登记表；

7.行政执法检查人员名录库；

8.行政执法检查市场主体名录库。
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附件1：
2018年度行政执法检查计划申报表
单位：                      （公章）
	序号
	行政执法机关
	检查对象
	行政执法检查

具体事项
	行政执法检查

法律依据
	检查时间
	检查方式

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填报人：                      领导签字：              
附件2：
关于××局报送××年度行政执法检查计划的函

区政府法制办公室： 
按照《辽宁省优化营商环境条例》关于行政执法检查计划管理的要求，现将我局××年度行政执法检查计划送去，请予审核。
附件：××年度开展行政执法检查计划申报表
××局
××年××月××日
附件3：
关于将××检查纳入××年行政执法检查计划的函

区政府法制办公室：

按照《辽宁省优化营商环境条例》关于行政执法检查计划管理的要求，现将我局××专项行政执法检查计划送去，请予备案。

附：××专项行政执法检查计划备案表

××局
××年××月××日
附件4：
××专项行政执法检查计划备案表

单位：                      （公章）
	行政执法

检查机关
	

	检查的对象
	

	行政执法检查具体事项
	

	行政执法检查法律依据
	

	检查时间
	

	检查方式
	


注：检查结束后30日内需向本级政府法制部门备案及检查实施情况。

附件5：
××局行政执法检查通知书

××（单位）：

按照计划安排，我局依据《××法律、法规》的规定，委派         、         、         同志对你单位生产经营活动进行检查，请协助、配合。如发现我局执法人员有违法、违纪行为，可向我局或区政府法制办投诉。
投诉电话： ×××××（单位），024-56885310（区政府法制办）。
××局
××年××月××日
附件6：
行政执法检查登记表

                                                 编号：

	行政执法机关
	

	被检查单位
	
	检查时间
	

	检查方式
	

	行政执法检查法律依据
	

	行政执法检查具体事项
	

	行政执法检查人员
执法证件编码
	执法人员姓名
	执法证件编号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	执法检查小组负责人
	
	联系电话
	

	被检查单位负责人签字
	
	联系电话
	


注：本表由执法检查机关填写，并向被检查企业出示。本表一式三份，一份由执法机关存档，一份交被检查企业留存，一份由执法检查机关交区政府法制办备案。

附件7：
行政执法检查人员名录库
单位：
	序号
	证件编号
	姓名
	职务
	工作单位
	执法

性质
	执法

类别
	证件废止

日期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：执法性质包括：职权、授权、委托；执法类别依据行政机关职权清单内容填写（如安全生产监督、卫生监督、质量技术监督、审计监督、殡葬管理、城市综合管理等等）。
附件8：
行政执法检查市场主体名录库

单位：
	序号
	名称
	类型
	住所
	法定

代表人
	成立

日期
	营业

期限
	经营

范围

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（行政执法部门、单位可根据实际情况自行调整表格内容）
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